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VALKOMMEN SOM LEDARE FOR IFK VASTERAS

Som ny ledare i en férening ar det manga saker som ar nytt. Som en hjélp pa vagen har féreningen skrivit nagra punkter
nedan som kan vara bra att kanna till. Det ingar i vart introduktionsprograrn.

E-POST

Kansliet behéver fa er e-postadress sa att man far ut information och att man kan kommunicera smidigt, sa se till att din e-
postadress finns i laget.se eller meddela den till kansliet.

MEDLEMSREGISTER OCH NARVAROHANTERING

Medlemsregister

Varje lag i féreningen har en egen sida pa laget.se (www.lagct.sc/ifkvastcras). Ledare som ar inlagda med

administratorsbehorighet kan for sitt lag bl a gora nyhetsinlagg och utskick, skapa och administrera aktiviteter i kalendern,
ndrvarorapportera aktiviteter och hantera medlemskap fér personer anslutna till sitt lag. Om du behover inloggning i
laget.se far du det av en annan ledare i laget, alternativt kansliet. Kontakta ledarkollega i laget for genomgéng, alternativt
annan ledare om ledarkollega ej dr méjligt. Ledare i nya lag kan ocksa kontakta kansliet. Pa laget.se supportsida finns bra
hjdlp att fa. Fakturor fér medlems- och verksamhetsavgift skickas ut av kansliet.

Nirvarorapportering

Det statliga lokala aktivitetsstodet (LOK) och kommunalt st6d ar mycket viktiga och ar bland féreningens storsta
inkomstkallor. Narvarorapporterna ligger till grund for statligt st6d och som underlag till avtalsdialogen med kommunen
om kommunalt stéd. Narvarorapporterna ar alltsa mycket viktiga. Narvarorapporterna skickas in av foreningsadministrator
(kansliet) tva ganger per ar, augusti och februari. Se darfér till narvaro-och aktivitetshantering ligger i fas.

Féreningen far bidrag for varje aktivitetstillfalle och nérvarande spelare. Minst 3 narvarande spelare krévs for att fa
ersattning med minst 1 ledare narvarorapporterad. Om tva eller fler ledare finns narvarorapporterade utgar en extra
ledarersittning for aktuellt tillfalle.

Ni rapporterar in nérvaro for alla aktiviteter som laget har. Alla sammankomster raknas, dven cuper, avslutningar,

utbildningar, spelarmoéten, teoripass, roliga aktiviteter och liger m m.
Redovisning SISU

Vissa aktiviteter rapporteras till SISU. Kansliet skéter det efter att ha fatt underlag fran er. Det ar exempelvis teoripass,
fordldramote och ledarméte. For att rapportera ledarméte behover det vara minst 3 ledare narvarande. Blanketterna finns
bade elektroniskt och i pappersform. Blanketter lamnas till kansliet I6pande och senast i slutet av aret. Rapportering av
teoripass och ledarmote gar dven att mejla till kansliet i ett vanligt mejl.

Féreningen far bidrag fran SISU baserat pa inrapporteringen.
Fogis

Serier och matcher anordnade via férbundet administreras via Fogis som kraver sarskild behorighet. Via laget.se gar det att
koppla ihop ditt lag med anmild serie i Fogis for automatiskt generera matcher till aktivitetskalendern. De ledare som
behover inloggning till Fogis kontaktar kansliet. Laget administrerar sjdlv sina matcher i Fogis. Kansliet skoter anmélning till
serier i Fogis efter meddelande fran laget. Féreningen betalar anmélningsavgift for serier, Fotbollens dag och DM.

MEDLEMSKAP

For att fa delta i féreningens verksamhet kraver vi att man ar medlem. Vara nya spelare far testa pa vara aktiviteter en manad
innan man behover betala. Som ledare tycker vi det ar sjalvklart att man blir medlem i féreningen. Medlemskapet ar
avgérande for vi ska kunna bedriva var verksamhet. Som medlem ar man dessutom forsikrad via Folksam under tiden man

deltar i en féreningsaktivitet, giller bade spelare och ledare.


http://www.laget.se/ifkvasteras

FORENINGSIDE OCH VARDEGRUND

Som ledare i IFK Visteras forvantas du forvalta foreningens virdegrund och bidra till att den efterlevs i foreningen och dess
aktiviteter. Foreningens vardegrund och féreningside finns att ldsa pa hemsidan (Bla Traden). Vill du fordjupa dig i
féreningens regelverk finns stadgarna till hands pa hemsidan.

Att géra:

e Ladsigenom Bld Traden (féreningsidé och vardegrund)

KANSLI OCH PLANER

Var verksamhet har tillgang till 4 grasplaner (R8, R9, R10, R6) f6r ungdomslagen och Hitachi Energy Arena for A-lagen. 1
anslutning till planerna finns det i roda langan 4 st. omkladningsrum, lagférrad och gemensamt férrad och kansli. Tillgangen
pa lagforrad ar begransad. Ledare som behover atkomst till lagforrad/omkladningsrum kontaktar kansliet for att bestalla
tagg. Kansliet dr bemannat vardagar kontorstid.

Kansliet skall boka planer och hallar. Om ni staller in en traning eller match sa meddela kansliet i tid sa planen/hallen kan
avbokas. En traningstid behover avbokas senast 1,5 vecka i forvig (undantag vildigt kallt eller sn6 pa planen vintertid).

Man flyttar malen utanfor linjerna efter sista traningen for dagen, galler grasplaner. For konstgris stiller man malen pa plats
efter traningen.

Felanmiélan Rocklunda: Mejla till drift@rocklunda.com med kopia till jimmy.hedin.vesterinen

Rocklunda vaktmistare journummer vid problem 070-458 87 30 samt 070-458 87 00.

Pa kansliet finns lagens postfack, postlada utanfér, kopieringsapparat samt mindre moteslokal (bokas via kansliet fore sa vi
slipper krockar). For nyckel och larminformation kontakta kansliet.

DOMARE

Ungdomslagen bokar domare. Upp till och med 7 mot 7 betalar lagen domare fran lagkassan. Fran 13 ars alder star
fé')reningen for domarkostnaden och betalningen sker via konto direkt till domaren och domarkvittot ska lamnas till kansliet

senast 2 dagar efter speldag om det inte ar elektronisk domarrapport.

SPELARUTRUSTNING OCH LEDARKLADER

Foreningen tillhandahaller matchtréja som limnas tillbaka nér den inte lingre behovs, saisom exempelvis nar spelaren vaxer

ur den eller om spelaren slutar.

Vi har avtal med Stadium som ger rabatt. Ovriga matchkldder och traningsklader ska kopas pa Stadium enligt vart avtal med

dem.

Foreningen tillhandahaller ledarklader i en]ighet med dokumentet som finns under Mer pa hemsidan till de ledare som gatt
tranarutbildnin g.

MATERIAL LAG

Foreningen haller med bollar, véstar, koner m m. Lag kan fa en boll per spelare. Sjukvardskit ges till nystartade lag. Ovriga

lag far képa sjukvardsmaterial sjalva.
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LAGKONTO

Lag far lagkonto av f('jreningen.

REGISTERUTDRAG

For skapa en trygg milj6 fér vara barn och ungdomar kraver vi att man som ny ledare visar upp ett begrénsat registerutdrag.
Detta ska sedan goras pa nytt vart tredje ar. Blanketten finns pa polisens hemsida https://polisen.se/tjanster-

tillstand/belastningsregistret/ ) Det finns flera typer av utdrag. Det har utdraget heter Arbete med barn i annan verksamhet
an skola och barnomsorg. Registerutdraget skickas sedan hem till din bostadsadress. Du ska uppvisa intyget for
intygsansvarig i klubben, som dd markerar detta i vart medlemsregister. Registerutdraget sparas inte av féreningen.

Att gora:

e Rekvirera registerutdrag

e Lamna registerutdraget till intygsansvarig i klubben.

ARBETE FOR FORENINGEN

Foreningen har en del aktiviteter som lagen behéver jobba pa. Dit hor att séilja Restaurangchansen eller liknande varje ar for
foreningen. Lagen skall ocksa arbeta pa foreningens cuper och Fotbollens Dag och eventuella andra arrangemang som
foreningen ordnar. Ungdomslag vars spelare ar 9 ar och aldre arbetar vid seniorlagsmatcher nagra ganger per ar och det sker
utan ersattning till laget.

FOTBOLLENS SPELA LEK OCH LAR

Fotbollens spela, lek och lar (FSLL) beskriver inriktningen for svensk barn-och ungdomsfotboll och de varderingar som all
fotboll ska st for. Barnfotboll definieras som all fotboll till och med 12 ar och ungdomsfotboll som all fotboll mellan 13 ar
och 19 ar. Syftet med FSLL ar att alla fotbollsforeningar ska ha en gemensam tanke med sin verksamhet - tanke som utgar

fran fem riktlinjer, vilka férmedlas i materialet.

https: / /utbildning.sisuidrottsbocker.se/fotboll /tranare/tranarutbildning /fsll/

NATIONELLA SPELFORMER-FOR BARNENS BASTA

Barn spelar fotboll for det ar roligt. Fotboll ar lek. Att leka ar nédvindig for att barn ska utvecklas och ma bra. Det ar
genom leken barn testar sina begransningar, lar sig hantera olika situationer och utvecklar fardigheter. Oavsett om det ar pa
skolgarden eller pa en fotbollsplan, oavsett om det ar traning eller match. Darfor ska vi ge dem bésta méjliga forutsattningar

att lyckas. Nationella spelformer finns att ladda ner i pdf fran Svenska Fotbollsforbundet.

http:// aktiva.svenskfotboll.se/tranare/ spelformer

SPELARUTVECKLINGSPLANER

En spe]arutbildningsplan beskriver VAD en spelare bor trana pa samt vilka anfalls-och férsvarsmetoder som laget kan
anvanda. Svenska Fotbollsforbundets spelarutbi]dningsp]an ger férslag pa vilka ﬁirdigheter och metoder som ar léimpliga att

trana under olika utvecklingsnivéier.
IFK Vasteras har mer djupgﬁende material det r samlat under Bla Traden pa klubbens hemsida.

www.ifk.nu
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UTBILDNING
Alla ledare ska ga tranarutbildningar som féreningen erbjuder, sa man f6ljer traningsplanen fér féreningen

LedarSKaP i tiden
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